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BRANDS Secretary

Zasady ACCO Brands tykajici se uplatkarstvi a korupce

Spoleé¢nost ACCO Brands je odhodlana podnikat eticky, ¢estné a v souladu s platnou pravni Upravou.
To znamena i zakaz Uplatkarstvi a korupce.

Zasady

Spolec¢nost ACCO Brands, a to véetné jejich zaméstnancu, urednikd, feditel( a zastupcl z fad tfetich stran
a obchodnich partnerd, ktefi jednaji jejim jménem nebo v zajmu spolecnosti, nenabizi ani nepfijima
uplatky nebo podplaceni, ato v jakékoli podobé. Netolerujeme korupci ve spojeni s jakymkoli nasim
obchodnim jednanim, at jiz s vlddou nebo se stranou z privatniho sektoru.

Korupce poskozuje respekt ve vztahu k roli prava, vytvari neférovou soutéz, zpomaluje ekonomicky vyvoj,
Skodi inovacim a pfispiva vladni a socidlni nestabilité.

Pro spolec¢nost ACCO Brands muze zapojeni do Uplatkarstvi nebo korupce mit za nasledek trvalou skodu
na nasich znackach a povésti, zni¢eni dlvéry zdkaznik( ¢i akcionard a podfadné produkty. Poruseni
protikorupénich zakonl muiZe mit za nasledek pokuty a pendle v Fadu nékolika milioni dolar(i a pro
Ucastniky také mlzZe predstavovat pobyt za mfizemi.

Povinné dodrzovani

Tyto zadsady poskytuji pokyny pro jednani v situacich, pti kterych dochazi k uplaceni nebo korupci. Jejich
Ucelem je zajistit, Ze vSichni zaméstnanci, Ufednici, feditelé a vSichni zastupci zfad tretich stran
a obchodni partnefi spolecnosti ACCO Brands, ktefi pracuji jménem spolecnosti ACCO Brands, chapou
a dodrzuji zasady spolecnosti ACCO Brands tykajici se Uplatkaistvi a korupce a platnou pravni Upravu.

DodrZovani téchto zasad, stejné jako americkych a mezinarodnich zakon( proti korupci, je povinné. Jejich
nedodrZzeni miZe mit za nasledek disciplinarni fizeni, které muize skoncit az ukonéenim pracovniho
poméru nebo ukoncenim obchodni spoluprace se spolec¢nosti ACCO Brands.

Stejné tak, pokud mate informace, Ze tyto zasady mohly byt poruseny, nebo jste byli pozadani o zaplaceni
nebo pfijeti Uplatku nebo o jakékoli jiné poruseni téchto zdsad, jste POVINNI to okamzité nahlasit
mezinarodnimu oddéleni compliance spole¢nosti ACCO Brands na adrese GlobalCompliance@acco.com,
pravnimu oddéleni, oddéleni lidskych zdroji, vasemu nadfizenému nebo prostfednictvim portalu
MySafeWorkplace. MySafeWorkplace je bezpecny, anonymni a dtvérny.

Jak je popsano v zasadach etického a obchodniho chovani spole¢nosti ACCO Brands, ma spolec¢nost ACCO
Brands velmi pfisné zasady proti odveté, aby ochranila kazdého, kdo v dobré vife nahlasi podezieni na
provinéni, a to véetné podezieni na Uplatkarstvi nebo korupci.



Dary, jidla a zdbava

V ramci rlznych protikorupénich zdkon( je nezakonné poskytovat penize nebo cokoli jiného hodnotného
(jako napfiklad dary, jidlo, staZze, zaméstnani, cesty, sponzorské dary, politické ptispévky nebo zabavu)
jednotlivedm za uUcelem ziskani nebo udrZeni obchodu nebo za Ucelem zajisténi jakékoli nepatficné
vyhody. Tyto zakony ale nezakazuji pfiméfené obchodni dary, jidla, cesty a zabavu. Nicméné existuje
nékolik dalezitych pravidel, ktera je nutné dodrzovat:

o Nepatiicné vyhody nebo zvlastni zachazeni: Nikdy neposkytujte ani nepfijimejte cokoli
hodnotného vyménou za ovlivnéni rozhodnuti nebo ziskani zvlastniho zachazeni.

e Zadna extravagantni jidla nebo dary: Drite se pfiméfenych jidel nebo dard — propagaéni dary
s nazvem nebo logem spolecnosti ACCO Brands jsou jesté lepsi.

e Zadna hotovost: Hotovost nebo jeji ekvivalenty (jako jsou darkové poukazy nebo darkové kupony
vyssich hodnot) nejsou nikdy pfijatelnymi obchodnimi dary.

e Opakovani: Casté dary stejnému jednotlivci, ackoli nejsou hodnotné, jsou nepftijatelné.

e Transparentnost: Dary musi byt pfedavany oteviené a pfi vhodnych pfilezitostech — ne v tajnosti
nebo prostfednictvim tfeti strany.

e Znalost mistnich zakonu: Zjistéte si, jaké jsou mistni zakony zemé jesté pred tim, neZ pfijmete
nebo predate dar, abyste zajistili, Ze je dodrZujete.

e Chapejte pozadavky zakaznika: Nékteri zakaznici vyznavaji nulovou toleranci vici dardm, proto
se seznamte s pravidly zakaznika jesté pred pfijetim nebo pfedanim jakéhokoli daru.
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e  Zvlastni pravidla pro vladni ufedniky: Pokud jste nezavislou tfeti stranou pracujici pro spole¢nosti
ACCO Brands jejim jménem, kontaktujte jesté pred predanim daru vladnimu ufednikovi mistni
pravni oddéleni nebo oddéleni compliance, abyste zajistili dodrZzovani zakon.

Jednani se zastupci z fad tfetich stran a obchodnimi partnery

Spole¢nost ACCO Brands podnika globalné a pfichdzi do styku s mnoha zastupci ztad tfetich stran
a obchodnimi partnery, véetné dodavatell, smluvnich dodavatel(i, konzultant(l, prodejcli a partner( ze
spole¢nych podnik(. V souladu s protikorupénimi zakony mlzZe byt spoleénost ACCO Brands odpovédna
za jednani téchto tretich stran, pokud nabidnou nebo predaji néco hodnotného za ucelem ziskani
prospéchu pro spolec¢nost ACCO Brands.

Pro minimalizaci rizika, Ze se zastupce z fad tfetich stran nebo obchodni partner zaplete do nevhodného
chovani jménem spolecnosti ACCO Brands, zavedla spolec¢nost u nékterych perspektivnich obchodnich
partnerl postupy hloubkové kontroly. Tyto postupy zajistuji, ze spoleénost provadi vhodné zhodnoceni
historie treti strany, jesté pred tim, neZ s ni vstoupi do obchodniho vztahu. Od vas se vyzaduje, abyste
tento proces podporovali a pozadovali hloubkovou kontrolu jesté pfed svym prvnim jednanim nebo
obnovenim smlouvy s tfetimi stranami s vy$si mirou rizika. Treti strany s vy$si mirou rizika jsou definovany
v postupech hloubkové kontroly tretich stran, které jsou dostupné na strance Global Compliance
SharePoint: https://accobrands.sharepoint.com/sites/Corporate/Dept/GC/SitePages/Home.aspx.




Pti jednani se zastupci z fad tretich stran a obchodnimi partnery se od zaméstnancl spolecnosti ACCO
Brands ocekava, Ze budou jasné komunikovat pfistup nulové tolerance spolec¢nosti ACCO Brands
k Uplatkarstvi a korupci. Od zastupcl z rad tretich stran a obchodnich partnert spolec¢nosti ACCO Brands
se ocCekava, Zze budou chapat a dodrzovat tyto zasady a veskerou platnou pravni protikorupcni Upravu.
Nasi zastupci z fad tretich stran a obchodni partnefi spolecnosti maji také povinnost zajistit, Ze jejich
subdodavatelé chapou a dodrzuji tyto zasady a veskerou platnou pravni protikorupc¢ni Upravu.

Pfi jednani se tfetimi stranami a subdodavateli se méjte na pozoru pred témito vystraznymi ukazateli,
které mohou naznacovat Uplatek nebo nevhodné chovani:

e Traduji se zvésti, Ze tfeti strana ma povést nékoho, kdo nabizi nebo pfijima uplatky.

e Treti strana poskytuje minimalni podrobnosti na fakturach nebo prohlasenich o vydajich nebo
vyzaduje pausalni platby.

e Treti strana zada platbu nebo poplatek pfedem nebo v nepfimérené vysi.
e Treti strana zada, aby platby probihaly prostfednictvim tteti strany nebo pres jinou zemi.
e Treti strana zada platbu v hotovosti.

e Treti strana md rodinny vztah svladnim dfednikem nebo tvrdi, Ze ma ,zvlastni vztah”
s konkrétnim urednikem nebo vladnim subjektem.

e VIadni urednik trva na tom, aby spole¢nost ACCO Brands vyuzila konkrétniho poradce nebo
takového, ktery ma jen malou nebo Zadnou zjevnou pfidanou hodnotu.

e Treti strana nema zadnou nebo jen kratkou historii poskytovani sluzeb, na které byla najata.
e Treti strana neni spravné registrovdna nebo zapsdna, aby mohla podnikat.

Pokud se setkate s nékterym z téchto vystraznych ukazatel(, prosim, oznamte to mezinarodnimu oddéleni
compliance spoleénosti ACCO Brands na adrese GlobalCompliance@acco.com, pravnimu oddéleni,

oddéleni lidskych zdrojli, vaSemu nadfizenému nebo prostfednictvim portalu MySafeWorkplace.
Usnadnujici platby

Usnadnujici platby — také oznacované jako ,podmaznuti“ nebo urychlovaci platby — nejsou pfipustné
a jsou spolecnosti ACCO Brands pfisné zakdzdny. V omezenych pfipadech se mohou uplatfiovat vyjimky
(napfiklad pfi bezprostifednim ohroZeni zdravi a bezpecnosti). Toto se vztahuje na veskeré situace bez
ohledu na vysi ¢astky.

Pokud vas nékdo pozada nebo vyZaduje zaplaceni Uplatku nebo usnadnujici platby, nebo mate
podezieni, Zze doslo k zaplaceni nebo pfijeti uplatku nebo usnadiujici platby, prosim, oznamte to
mezinarodnimu oddéleni compliance spole¢nosti ACCO Brands na adrese GlobalCompliance@acco.com,
pravnimu oddéleni, oddéleni lidskych zdroji, vasemu nadfizenému nebo prostfednictvim portalu
MySafeWorkplace.




DtleZitost pfesnych zaznami

Nékteré protikorupéni zakony stanovuji zvlastni provinéni v pfipadé neschopnosti vést pfesné zdznamy
obchodnich transakci. Ujistéte se, Ze veskeré prislusné zdznamy — vcetné faktur a hlaseni o vydajich —
presné odrazi dotéené obchodni transakce. Nikdy neuvadéjte zkreslené informace, nevynechdvejte
informace ani jakkoli neupravujte zaznamy a zpravy, abyste ostatni uvedli v omyl. Nikdy ani ostatnim
v takové ¢innosti nepomahejte.

Drite se mimo Sedou z6nu

Tyto zdsady jsou navrieny tak, aby vam pouze poskytly informace o tom, jak dodrzovat zakony, ale také
aby vam pomohly vyhybat se spornému chovani ve spojitosti s podnikdnim spole¢nosti ACCO Brands. Tady
je nékolik uzZite¢nych tipQ, jak se vyhnout poruseni:

e Kdyz mate pochyby nebo obavy, ptejte se!

e Nenechte sporné chovani bez povsimnuti. Berte dodrZovani zakonl vainé a podporujte v tom
i ostatni.

e Budte bdéli! Sledujte pozorné treti strany, zvlasté pokud jednate s vladnimi aredniky jménem
spoleénosti ACCO Brands nebo ve prospéch spole¢nosti ACCO Brands.

e Pokud jste slyseli néjaké zvésti o nevhodnych platbach nebo jinych podezielych ¢innostech, nikdy
je neignorujte! Informujte kterykoli z kontakt uvedenych vyse, aby situaci mohly prosetfit
a podniknout vhodna ndpravna opatreni.

Pokud mate ohledné téchto zasad jakékoli dotazy nebo dotazy tykajici se toho, zda je konkrétni chovani
v souladu s témito zdsadami, kontaktujte mezinarodni oddéleni compliance spole¢nosti ACCO Brands na
adrese GlobalCompliance@acco.com, pravni oddéleni, oddéleni lidskych zdrojl, vaseho nadfizeného
nebo se obratte na portal MySafeWorkplace.

PFi predchdazeni uplatkarstvi a korupci nejde jen o to,
co podle zakona musime délat, jde o to udélat spravou véc!



