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ACCOethiccs に関する通知 

発効日: 2024.01.01 

ACCO Brands Corporation（その関連会社を含みます。 以下、「ACCO Brands」また

は「当社」と総称します） は、倫理的かつ誠実に、適用されるすべての法令に従っ

て事業を行うことを約束します。また、ACCO Brands の倫理ホットラインである

ACCOethics の使用に関連してプライバシーの保護にも取り組んでいます。 

ACCOethics は、潜在的な不正行為に関する懸念事項を報告するために、すべての従

業員やその他の人々によって使用することができます。 

ACCOethics の使用は任意です。個人は次のいずれかに対し報告することもできます

。 

 自分のマネージャー  
 信頼できる他のマネージャー  
 ACCO Brands の人事部門  

 ACCO Brands の法務・コンプライアンス部門 

(CorporateCompliance@acco.com)  
 ACCOethics 

この通知の対象範囲 

この通知は、懸念事項を報告するために ACCOethics を使用する方法、ならびに

ACCOethics.com または電話で ACCOethics に提出された個人データを収集および使

用する方法について説明しています。 

ACCOethics で報告できる懸念事項 

ACCOethics は、当社の行動規範、ポリシー、または適用される法令の遵守に関する

懸念事項を報告するために使用できます。   

一部の国では、現地の法令に基づいて報告できるトピックが制限されています。報

告作成の際、はじめに報告可能なトピックのリストが表示されます。目的のトピッ

クがリスト上にない場合は、次のチャネルのいずれかに連絡して、懸念事項を知ら

せてください。 

 自分のマネージャー  
 信頼できる他のマネージャー  
 ACCO Brands の人事部門 

 ACCO Brands の法務・コンプライアンス部門(CorporateCompliance@acco.com) 



 

PN-GL-ACCOethics-ACCO-2024.01 
  

懸念事項の報告は匿名でできますか? 

はい、現地の法令で許可されている場合に可能です。ただし、報告内容に関する調

査を徹底しつつフォローアップができるように、ご自身の身元を示していただくよ

うお願いします。行動規範に定められているように、ACCO Brands は、不正行為の

疑いについて誠実に報告した人を保護するために、厳格な報復禁止ポリシーを制定

しています。 

 

皆さんの個人データの管理者にあたる ACCOBrands 法人 

皆さんの個人データの管理者は次のとおりです。 

ACCO Brands USA LLC (以下、「ABUL」といいます) 
Four Corporate Drive, 
Lake Zurich, IL, 60047-8997 
電話番号: 1-800-222-6462 
メール: DataPrivacy@acco.com 

ABUL は、当社の世界各地の ACCO Brands 関連会社 と連携して、ACCOethics で報

告された懸念事項を処理します。 

当社が収集する個人データ 

当社は、ACCOethics で以下の個人データをすべて収集し使用します。 

 氏名（任意） 
 メールアドレス（任意） 
 電話番号（任意） 
 勤務地（任意） 
 報告上、明らかにすることにした氏名またはその他の個人データすべて (任意

) 

当社による個人データの使用方法とその法的根拠 

ACCOethics では、行動規範、ポリシー、および適用される法令の遵守に関する懸念

事項を受け付け、それらに対応するために個人データを収集します。報告を受け付

けしだい、現地の法令および ACCO Brands 内部調査ポリシーに基づいて適切に調査

します。  

当社での ACCOethics による個人データの処理は、次の 3 つの法的根拠に基づいてい

ます：(1) 適用される現地法を遵守すること、(2) 外国の法令を遵守するうえでの当

社の正当な利益を追求すること、および (3) ACCO Brands 全体で倫理とコンプライ

アンスを促進するうえでの当社の正当な利益を追求すること。 
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当社が個人データを共有する相手方 

当社は、個人データを次の法人と共有する場合があります。 

ACCOethics ホスティング会社 
ACCOethics は、次のとおり ABUL のために第三者によってホスティングされていま

す。 

Convercent, Inc. 
3858 Walnut Street, #255, 
Denver, Colorado 80205 
電話: 1-866-403-2713 
Web サイト: www.convercent.com  

 ACCO Brands 関連会社 
当社は、報告を調査するために必要に応じて、各地の ACCO Brands 関連会社と個人

データを共有する場合があります。  

販売相手になり得る者 
当社は個人データの販売を行いませんが、当社の事業において販売相手になり得る

者（そのコンサルタント、弁護士、または財務アドバイザーを含む）に個人データ

を移転する場合があります。 

その他の第三者 
最後になりますが、当社は次のカテゴリの第三者とも個人データを共有します。 

 IT サービスプロバイダー 

 弁護士、コンサルタント、調査官 

 監査人、会計士、アクチュアリー 

 地方、州、連邦、もしくはその他の政府当局または法執行機関担当官 

 その他の団体（従業員、請負業者、または ACCO Brands の利益を促進するた

め必要に応じて） 

当社は、第三者データ処理業者に対して、個人データの保護、データ侵害の可能性

についての当社への通知、および当社へのサービス提供以外の目的での個人データ

の使用防止のために、適切な技術的および組織的対策を実施することを義務付けて

います。  

個人データの転送先の国 

個人データは、上記のとおり、ABUL および米国内のサービスプロバイダーに転送

される場合があります。欧州経済領域 (以下、「EEA」といいます) 内の従業員に関

する個人データは、EEA および英国に所在するサービスプロバイダーや地域の人事

マネジメントに転送される場合があります。 
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データが第三国に送信されるときはいつでも、データの適切な保護が確実になされ

るように措置を講じます。こうした措置は、政府が承認した十分性認定、認証、拘

束的企業準則、または標準契約条項を通じて行われます。適切なデータ保護を確実

に行うために当社が用いている方法に関してご質問がある場合は、いつでも

DataPrivacy@acco.com にお問い合わせください。 

皆さんが有する権利 

皆さんには、ご自身の個人データの使用方法に関して以下のような権利があります

。 

 自分の個人データの処理に関する詳細を要求する権利 

 自分の個人データのコピーを要求する権利 

 自分の個人データを別のデータ管理者に転送させる権利 

 自分の個人データに対し訂正または削除を行う権利  

 当社があなたの同意に基づいてあなた自身のデータを処理する場合に、同意

を撤回する権利  

 自分の個人データの処理に異議を唱える、または制限する権利  

 自分の地域のデータ保護機関に苦情を提出する権利 

 法的に保護されたチャネルを通じて懸念事項を提起する権利 

権利の行使 
権利の行使は、 CorporateCompliance@acco.com または DataPrivacy@acco.com に連絡

することによって可能です。    

制限 
上記の権利は制限される場合があります。たとえば、要求の履行中にその他の個人

に関する情報が開示されることになる場合、もしくは法的な保存義務があるデータ

または当社の事業の運営上必要であるデータを削除するように要求した場合などで

す。また、法令上の特権および保護によって制限される場合もあります。 

苦情 
プライバシーに関する懸念事項がある場合は、以下の「質問や懸念事項がある場合

の連絡先」セクションに詳しく記載されている連絡先宛に連絡することができます

。    また、あなたは、関連する地域のデータ保護機関に苦情を申し立てる権利も有

しています。  

法的に保護されたチャネル 
現地法に基づき、従業員に対し、法的に保護された一定のチャネルを通じて懸念事

項を報告する権利が認められている場合があります。ACCO Brands および

ACCOethics は、法的に保護されたチャネルを通じて従業員が懸念事項を提起する権

利を、いかなる場合でも制限しません。 
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当社による情報の保管期間 

当社は、収集目的を満たすうえで必要な期間、個人データを保管します。また、当

社の法的義務の遵守を証明するために、必要に応じて情報を管理します。詳細につ

いては、ACCO Brands 記録保管ポリシーおよびスケジュールを参照ください。 

本通知の更新または変更について知る方法 

当社の事業の進展に伴う新しいプロセスの実施や変更とともに、当社が本通知を更

新する必要が生じる場合があります。最新改定日が分かるよう、発効日を更新しま

す。 

報復に関する ACCO Brands ポリシー 

行動規範に定められているように、ACCO Brands は、不正行為の疑いについて誠実

に報告した人を保護するために、厳格な報復禁止ポリシーを制定しています。 

質問や懸念事項がある場合の連絡先 

ACCOethics について質問や懸念事項がありましたら、

CorporateCompliance@acco.com にお問い合わせください。 

一部の地域では、ACCO Brands が地域のデータ保護責任者を任命しています。個人

データに関する質問や懸念事項が何かありましたら、担当のデータ保護責任者の以

下宛先にメールしてください。 

 ブラジル – DataPrivacy@acco.com 
 ドイツ – DataPrivacy@acco.com 

 
ABUL は、EU 域内のデータ保護責任者を以下のとおり任命しました。 

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG 
Siemensstraße 64, 
70469 Stuttgart, Germany 
DataPrivacy@acco.com 

ABUL は、英国のデータ保護責任者を以下のとおり任命しました。 

ACCO UK Limited 
Millennium House, 65 Walton Street 
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG 
DataPrivacy@acco.com 
 


