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Informacja dotycząca infolinii ACCOethics 

Data wejścia w życie: 2024.01.01 

Firma ACCO Brands Corporation, wraz ze swoimi spółkami stowarzyszonymi (łącznie 
„ACCO Brands”, „my”, „nas” wraz z odpowiednimi formami lub „Spółka”), zobowiązuje się 
do prowadzenia działalności w sposób etyczny, uczciwy i zgodny ze wszystkimi 
obowiązującymi przepisami. Zobowiązuje się również do ochrony prywatności w związku z 
korzystaniem z ACCOethics – infolinii ds. etyki ACCO Brands. 

Z infolinii ACCOethics mogą korzystać wszyscy pracownicy i inne osoby w celu zgłaszania 
zastrzeżeń związanych z potencjalnym niewłaściwym postępowaniem. 

Korzystanie z ACCOethics jest dobrowolne. Osoby fizyczne mogą również dokonywać 
zgłoszeń: 

 u swojego przełożonego,  
 u innego kierownika, któremu ufają;  
 w dziale kadr ACCO Brands,  
 w dziale prawnym i ds. zgodności z przepisami ACCO Brands, 

(CorporateCompliance@acco.com) lub  
 za pośrednictwem infolinii ACCOethics. 

Czego dotyczy ta informacja? 

W informacji tej opisano, w jaki sposób można skorzystać z infolinii ACCOethics do 
zgłaszania wątpliwości, a także w jaki sposób gromadzimy i wykorzystujemy dane osobowe 
przesłane do ACCOethics na stronie ACCOethics.com lub telefonicznie. 

Jakie wątpliwości można zgłaszać w ACCOethics? 

ACCOethics służy do zgłaszania wątpliwości związanych z przestrzeganiem naszego 
Kodeksu postępowania, naszych zasad lub obowiązujących przepisów prawa.   

Niektóre kraje na mocy lokalnego prawa ograniczają tematy, które można zgłaszać.  Gdy 
zaczniesz tworzyć zgłoszenie, zobaczysz listę tematów, które można zgłosić.  Jeżeli tematu 
nie ma na liście, skontaktuj się z wybraną osobą lub działem z niżej wymienionych, aby 
podzielić się swoimi zastrzeżeniami. Może to być: 

 Twój przełożony;  
 inny kierownik, któremu ufasz;  
 dział kadr ACCO Brands; lub 
 dział prawny i ds. zgodności z przepisami ACCO Brands 

(CorporateCompliance@acco.com). 

Czy zastrzeżenia można zgłaszać anonimowo? 

Tak, jeżeli zezwala na to lokalne prawo.  Zachęcamy jednak do ujawnienia swojej 
tożsamości, abyśmy mogli dokładniej przeanalizować Twoje zgłoszenie i skontaktować się z 
Tobą.  Jak określono w Kodeksie postępowania, firma ACCO Brands stosuje surowe zasady 
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zakazujące działań odwetowych, aby chronić każdą osobę zgłaszającą w dobrej wierze 
podejrzenie niewłaściwego postępowania. 

 

Który podmiot ACCO Brands jest administratorem Twoich danych osobowych? 

Administratorem Twoich danych osobowych jest: 

ACCO Brands USA LLC („ABUL”) 
Four Corporate Drive, 
Lake Zurich, IL, 60047-8997 
Numer telefonu: 1-800-222-6462 
E-mail: DataPrivacy@acco.com 

ABUL współpracuje z naszymi lokalnymi spółkami stowarzyszonymi ACCO Brands na 
całym świecie w celu obsługi zgłoszeń dokonanych poprzez infolinię ACCOethics. 

Jakie dane osobowe gromadzimy? 

W ACCOethics gromadzimy i wykorzystujemy następujące dane osobowe: 

 Twoje imię i nazwisko (opcjonalnie); 
 Twój adres e-mail (opcjonalnie); 
 Twój numer telefonu (opcjonalnie); 
 Twoje miejsce pracy (opcjonalnie); oraz 
 Wszelkie imiona, nazwiska lub inne dane osobowe, które zdecydujesz się podać w 

zgłoszeniu (opcjonalnie). 

W jaki sposób wykorzystujemy dane osobowe pracowników i jaka jest ku temu 
podstawa prawna? 

W ACCOethics gromadzimy dane osobowe w celu otrzymywania zgłoszeń i odpowiadania 
na wątpliwości związane z przestrzeganiem naszego Kodeksu postępowania, naszych zasad i 
obowiązujących przepisów prawa.  Gdy otrzymamy zgłoszenie, zbadamy je zgodnie z 
lokalnymi przepisami oraz Polityką dochodzeń wewnętrznych ACCO Brands.  

W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych w ACCOethics opieramy się na trzech 
podstawach prawnych: (1) przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa lokalnego i (2) 
realizacja naszego uzasadnionego interesu w przestrzeganiu prawa zagranicznego oraz (3) 
realizacja naszego uzasadnionego interesu w promowaniu etyki i zgodności w ramach ACCO 
Brands. 

Komu udostępniamy dane osobowe? 

Dane osobowe możemy udostępniać następującym podmiotom: 

Firma hostingowa ACCOethics 
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Serwis ACCOethics jest hostowany w imieniu ABUL przez firmę zewnętrzną: 

Convercent, Inc. 
3858 Walnut Street, #255, 
Denver, Colorado 80205 
Telefon: 1-866-403-2713 
Strona internetowa: www.convercent.com  

Lista spółek stowarzyszonych ACCO Brands. 
Dane osobowe możemy w razie potrzeby udostępniać naszym lokalnym spółkom 
stowarzyszonym ACCO Brands w celu zbadania zgłoszeń.  

Potencjalni nabywcy 
Nie sprzedajemy danych osobowych pracowników, chociaż możemy przekazać takie dane 
potencjalnemu nabywcy naszej firmy, w tym także konsultantom, prawnikom lub doradcom 
finansowym potencjalnego nabywcy. 

Inne osoby trzecie 
Ponadto udostępniamy również dane osobowe następującym kategoriom stron trzecich na 
całym świecie: 

 podmioty świadczące usługi IT; 

 prawnicy, konsultanci i osoby prowadzące dochodzenia; 

 audytorzy, księgowi i rzeczoznawcy ubezpieczeniowi; 

 władze lokalne, stanowe, federalne oraz inne organy rządowe lub funkcjonariusze 
organów ścigania; oraz 

 inne osoby, organizacje lub stowarzyszenia, jeżeli jest to konieczne w celu ochrony 
interesów pracowników, wykonawców lub firmy ACCO Brands. 

Od zewnętrznych podmiotów przetwarzających dane wymagamy wdrożenia odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych w celu ochrony danych osobowych, powiadamiania 
nas o potencjalnym naruszeniu ochrony danych osobowych i niewykorzystywaniu danych 
osobowych do celów innych niż świadczenie nam usług.  

Do jakich krajów przekazujemy Twoje dane osobowe? 

Dane osobowe mogą być przekazywane firmie ABUL i usługodawcom w Stanach 
Zjednoczonych w sposób opisany powyżej.  Dane osobowe dotyczące pracowników na 
terenie Europejskiego Obszaru Gospodarczego („EOG”) mogą być przekazywane 
usługodawcom oraz regionalnym zarządom kadr zlokalizowanym na terenie EOG i Wielkiej 
Brytanii. 

Zawsze wtedy, gdy dane są przesyłane do krajów trzecich, podejmujemy działania w celu 
zapewnienia odpowiedniej ochrony tych danych.  Odbywa się to poprzez zatwierdzone przez 
rząd oświadczenia o odpowiednim poziomie ochrony, certyfikaty, wiążące reguły 
korporacyjne oraz standardowe klauzule umowne.  W razie pytań dotyczących metod, które 
stosujemy w celu zapewnienia odpowiedniej ochrony danych, w każdej chwili możesz się z 
nami skontaktować, pisząc na adres e-mail: DataPrivacy@acco.com. 
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Jakie prawa przysługują pracownikowi? 

Pracownikowi przysługują określone prawa dotyczące sposobu wykorzystywania jego 
danych osobowych, a jest to między innymi prawo do: 

 zażądania szczegółowych informacji dotyczących przetwarzania jego danych 
osobowych; 

 zażądania kopii swoich danych osobowych; 

 (zażądania) przeniesienia swoich danych osobowych do innego administratora 
danych; 

 korekty lub usunięcia swoich danych osobowych;  

 cofnięcia swojej zgody - w przypadku, gdy w celu przetwarzania danych pracownika 
opieramy się na jego zgodzie;  

 sprzeciwienia się przetwarzaniu lub ograniczenia przetwarzania swoich danych 
osobowych;  

 złożenia skargi do regionalnego organu ochrony danych; 

 zgłoszenia zastrzeżeń za pośrednictwem dowolnego prawnie chronionego kanału. 

Korzystanie ze swoich praw 
Możesz skorzystać ze swoich praw, pisząc na adres e-mail CorporateCompliance@acco.com 
lub DataPrivacy@acco.com.    

Ograniczenia 
Prawa te mogą być ograniczone, jeśli na przykład w trakcie realizacji żądania pracownika 
ujawnione zostałyby informacje dotyczące innej osoby, lub jeśli pracownik poprosi nas o 
usunięcie danych, do przechowywania których jesteśmy prawnie zobowiązani lub których 
potrzebujemy do prowadzenia naszej działalności biznesowej.  Prawa te mogą być również 
ograniczane przez przywileje i zabezpieczenia prawne. 

Skargi 
W razie wątpliwości dotyczących ochrony prywatności można skontaktować się, korzystając 
z informacji zawartych w sekcji „Z kim można się skontaktować w razie pytań lub 
wątpliwości” poniżej.    Jeżeli zgłoszona kwestia nie zostanie rozwiązana w zadowalający 
sposób, wówczas pracownikowi przysługuje również prawo złożenia skargi do 
kompetentnego organu ochrony danych w swoim regionie.  

Kanały prawnie chronione 
Zgodnie z prawem lokalnym pracownicy mogą być uprawnieni do zgłaszania wątpliwości za 
pośrednictwem pewnych prawnie chronionych kanałów.  ACCO Brands i ACCOethics w 
żaden sposób nie ograniczają praw pracowników do zgłaszania wątpliwości kanałami 
prawnie chronionymi. 

Jak długo będziemy przechowywać Twoje dane? 

Dane osobowe pracownika będziemy przechowywać tak długo, jak długo będzie to 
konieczne do realizacji celu, dla którego zostały zgromadzone.  Dane pracownika będziemy 
także przechowywać na potrzebę wypełnienia naszych zobowiązań prawnych.  Więcej 
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informacji można znaleźć w Polityce i harmonogramie przechowywania dokumentacji firmy 
ACCO Brands dostępnej w firmowym intranecie. 

Skąd będzie wiadomo, że niniejsze zawiadomienie zostało zaktualizowane lub 
zmienione? 

W miarę rozwoju naszej działalności biznesowej i wdrażania nowych procesów lub ich 
zmiany konieczne może być zaktualizowanie niniejszego zawiadomienia.  Zaktualizujemy 
również datę wejścia w życie, aby wskazać datę ostatniego przeglądu. 

Jaka jest polityka ACCO Brands w zakresie działań odwetowych? 

Jak określono w Kodeksie postępowania, firma ACCO Brands stosuje surowe zasady 
zakazujące działań odwetowych, aby chronić każdą osobę zgłaszającą w dobrej wierze 
podejrzenie niewłaściwego postępowania. 

Z kim można się skontaktować w razie pytań lub wątpliwości? 

Jeżeli masz jakiekolwiek pytania lub wątpliwości dotyczące ACCOethics, zalecamy kontakt 
pod adresem e-mail CorporateCompliance@acco.com. 

W niektórych regionach firma ACCO Brands wyznaczyła miejscowych inspektorów ochrony 
danych.  Wszelkie pytania lub wątpliwości dotyczące swoich danych osobowych możesz 
kierować do odpowiedniego inspektora ochrony danych, korzystając z poniższych danych do 
kontaktu: 

 Brazylia – DataPrivacy@acco.com 
 Niemcy – DataPrivacy@acco.com 

 
Firma ABUL wyznaczyła następującego pełnomocnika ds. ochrony danych w UE: 

Leitz ACCO Brands GmbH & Co KG 
Siemensstraße 64, 
70469 Stuttgart, Niemcy 
DataPrivacy@acco.com 

Firma ABUL wyznaczyła następującego pełnomocnika ds. ochrony danych w Wielkiej 
Brytanii: 

ACCO UK Limited 
Millennium House, 65 Walton Street 
Aylesbury, Buckinghamshire, HP21 7QG 
DataPrivacy@acco.com 
 


